PenyGiuka Cpbuja
OCHOBHA LIKOJIA ,/REJIE-KVJIA™
Hur, Pagunx Gpuraaa 28
Bpoj: 610-361/11-81-2023-04
Tarym: 28.12.2023. roaune

Ha ocuoBy unana 14. Tauka 1) Tad. 3) 3akoHa O apXuBCKO] Tpahu H apXUBCKOj HENaTHOCTH
(,,CnyxGenn rmachuk PCY, 6poj 6/20) , unana 119. cras 1. Tauka 1) 3akoHa o OCHOBama CHCTEMa
o0pa3oBama U BacnuTama (,,Cny>x6eHu rnacHuK PC*, 6p. 88/17,27/18, 10/2019, 6/20, 129/21 n 92/23).
ynana 32. cras 1, Tauka 1), wiana 70. cras 1. Tauka 1) u unana 474, Cratyra OcHoBHe 1WKone ., hene-
kyna“ Humm (men. Gp. 610-99/9-52-2022-04 ox 05.04.2022. romuHe — y Ja/beM TEKCTY. CraryT),
Ixoncku oa6op OcHOBHE LIKOJIE JRene-kyna” Huil, Ha CEHULIN O/IpXKaHOj JaHa 28.12.2023. roguHe.
JIOHEO j&

NPABUJIHHUK O HAYAHY EBUJIEHTHPAIbA, SAILITUTE 1 KOPHIIRELA
EJEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA
OIIIITE OAPEJABE

Ynan 1.
[paBUIHUKOM O HAUMHY EMBUACHTHPAM:A, samrTHTe U Kopuinhera eNeKTPOHCKOT IOKYMEHTa pery.THIIC
ce HAuMH EBHMICHTHpamka, 3alITHTE U kopumhersa €NEKTPOHCKMX JOKyMeHara W €/IeKTPOHCKOT
rocnosarba y MHGOPMALMOHUM CHCTEMHMA OcHosHe mmKone ,, hene-kyna®, Hum (y aameM TEKCTY:
[TpaBUIHHK).
TepMHHH H3PAXKESHU Y OBUM TIpaBUTHUKOM y IpaMaTHYKOM MyILIKOM pofty noApasyMeBajy np1poiHu
JKEHCKM M MYIIIKH POJI TAIIA Ha KOja c& O/IHOCH.

Ynan 2.
V OKBHpY €/1€KTPOHCKOT NOCNI0BabA 110jE/IMHA TEPMHHH umajy cneaehe sHaueme:
EJeKTpPOHCKO KAHIEJIAPHjCKO MOCT0BALE o0yxBara TOCIIOBE KaHLIEJJApUjCKOT TOCTOBama ca
€/IeKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA Yy uHdpopMalMOHOM CHCTEMY .
E;ieXTpOHCKH JOKYMEHT jecTe CKyI rojaraka cacTaB/beH 0j1 cioea, 6pojesa, cumbona, rpaduUKnx,
JBYYHVX H BAJICO 3aMACa CaJPIKAHKUX y TIOJHECKY, MUCMEHY, pellieby, MCTIPaBH KM OUNI0 KOM ApyroM
aKTy KOjM CAYMHe NpaBHa ¥ Qu3Ktka JIHIA WK Oprafu pnacTd paau Kopumhema y npaBHOM MPOMETY
WM Y YTIPBHOM, CyZICKOM WJIH JIpYTOM MOCTYTIKY npe/i OpraHuMa BJIacTH, aKo je eneKTpOHCKM U3paheH,
JMTMTAITN30BAH, TIOCNAT, IPUMIBEH, CadyBaH WK apXMBUMPAH Ha eIEKTPOHCKOM, MAarHETHOM, OMTH4KOM
WM IPYTOM METH]y .
E/IeKTPOHCKO MOCI0BAKE € yrorpea Mojiataka y ejleKTpoOHCKOM 00JIMKy, CPeACTaBa eIeKTPOHCKE
KOMYHHKaIlHje U eJIeKTPOHCKE obpaze nojaraka y odasbamy M0ciosa IIkone.
EJeKTPOHCKH MOTIHC j& CKYN r0/iaTaKka y eJIEKTPOHCKOM OOITHKY KOjH CY IPHAPYKEHH W1 JIOTHYKH
[OBE3aHM Ca ApyruM (NMOTIHCAHKM) MOJALAMA Y eNIeKTPOHCKMM 06Ky Tako Jia ¢¢ eleKTPOHCKMM
noTIMcoM roTBphyje MHTErpUTeT THX MOJaTaka H wientuTer notmucHUKa. CBpXa €TeKTPOHCKOT
[OTMHCA j€ JIa MOTBPY ayTEHTHYHOCT cazipikaja nopyke (foka3 1a ropyka HUje IPOMEIbEHa Ha Ty TY OX
HONIA/HA0LA 10 [PHMAoLLa), Kao 1 jia 05e30e/ rapaHToOBatbe MIEHTUTETA TOMXIbA0LA MTOPYKE.
Apxugcka rpaha, kao JIOKyMEHTapHH MarepHjan Koju ce TpajHo 4yBa, jecte onabpaHy H3BOPHHU, 2y
HEOCTaTKy M3BOPHOT, W CBaKU penpoayKoBaHH 00JIMK JOKYMEHTA WM 3anuca KOjU Cy HacTaiu pajoM



¥ JIENOBarkeM ApXKABHHX OpraHa M opraHu3aumja, oprasa TEpUTOPHjaNTHE ayTOHOMHje ¥ jeAMHMLA
OKaJIHE CAMOYNpaBe, YCTAHOBA, JABHUX npeayseha, umaiana jaBHuX oBnamhersa, MPUBPELHNX
ApymTaea, Npey3eTHHKA, THla Koja 00aBIbajy PerucTpoBaHy AENATHOCT, BEPCKMX 3aje/HHIIA, Kao U
APYTHX NPaBHAX WM QU3HUKKMX JIMLA, 3 O/1 TpajHOr Cy 3Hauaja 3a KyNTypy, yMETHOCT, HayKY, IPOCBETY
u apyre ApyurTBese obnactu, 6e3 0631pa Ha TO KaJia U [/ie Cy HacTaiu, H /a i1 ¢€ Hajase y ycraHoBama
3aMITHTE KYITYpPHUX 100apa WK BaH HiX, 1 Ge3 0031pa Ha 06JIMK M HOCaY 3aIHca Ha KOMe Cy cadyBatil.
ApxuBcka rpaha y €JEKTPOHCKOM o6uuKky je apxuBcka rpaba KOja je M3BOPHO HacTaja y
¢IeKTPOHCKOM ODJIMKY. -
JIOKyMEHTAPHH MaTepHjaj y eJeKTPOHCKOM 06IMKy je IOKyMEHTapHH MaTepujai KOjH je U3BOPHO
HACTAO0 y €1eKTPOHCKOM OONIHKY.

JIuruTaan3annja je KOHBEp3Uja JOKYMEHTa U3 06JIHKA KOjH HI1je EEKTPOHCKH Y €JICKTPOHCKH 00JIMK.
JIMruTaan3oBaHu J0KYMEHT je IOKyMEHT KOjH je HacTao JMTUTATM3AIMjOM H3BOPHOT JOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIIEJIAPHICKO MOCJIOBAILE

Ynau 3.
EneKTPOHCKO KaHUENapHjCKO MOCTIOBARE obyxBara HacTaHaK, ynotpeby 1 3alITHTY N0jaTaKka y
/IEKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEACTBA CNEKTPOHCKE KOMyHMKaIlije U eNEKTpOHCKe obpajne mojaraxa y
oGagsbamy nocaosa y ko

Unau 4.

EJEeKTpOHCKO KaHLIENIApHjCKO MOC/IOBAME 06e36ehyje na ce y nHPOPMALHOHOM CHCTEMY [LIxose
0GaBsbajy MOCTOBH KAHIIENApHjCKOT M0CI0BabA OJHOCHO Ja Ce y TOM CHCTEMY MNOCTyna ca CBUM
JAOKYMEHTHMA Y €JIeKTPOHCKOM 00JIHKY.

Tloc/I0BHE MM PauyHOBOJICTBEHE MCMpaBe Mory Jia Ce yyBajy Ha €JEKTPOHCKHM MEIMjUMa Kao
opurHHanHa JOKyMEHTa WK JTUTHTajHE Komuje ako je obesbeheHo xa ce mojaunMa cazipXaHuM Yy
€/IEKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MOXKE NPUCTYNHUTH 1 /13 €Y [1OrO/IHH 32 JaJby 00pajy; a cy nojaLu cauyBaHu
y 06;1MKY y KOME Cy HarpaB/beHH, IoCaTH i NPUMILEHH; 13 CE U3 CauyBaHe eNEKTPOHCKE TIOpYKe MOIKE
yYTBpAMTH TOWKIbamaLl, Npumanai, BpeMe i MECTO Cllama U MpHjemMa; Ja ce NPUMElY]y TEXHONOIH]E 1
MOCTYMLM KOjuMa ce y JIOBOJbHO] Mepu o0e3behyje samrTuTa O H3MEHa Wi Opucara MojiaTaka WK
JpYTO MOY3/1aH0 CPEICTBO KOjHM CE rapaHTYje HENPOMEHJBHUBOCT NoJaTaKa WJIM NIOpyKa Kao U pe3epBHa
6a3a 101aTaKa Ha Apyroj JOKaluju.

Ynan 5.

Y OKBHPY €IEKTPOHCKOT KaHIIeNAPHjCKOT MOCIIOBakha C& KOPUCTE ofrosapajyhu nHgopmanuosm
cucremu Koju omoryhapajy: Boheme €IICKTPOHCKE eBHICHIM]E O TPHMIBEHO] MM HOBOHACTANO]
pady HOBOJCTBEHO] JIOKYMEHTAM]H, Kao U OCTaluM JOKyMEHTHMA (momucH, 3aXTEBH, uTH); 00aBbabe
KIMMOBOJACTBEHHX M PAYyHOBOJCTBEHHX IMOC/I0BA; MHTCPHY JOCTaBy €JIEKTPOHCKHX JIOKyMeHaTa H
oGasemrTaBae  OBNamheHAX KOPHUCHHKA CHCTEMA O E/IEKTPOHCKMM  JIOKYMEHTHMa;  1yBaihe
@IEKTPOHCKHX WHIH Y €CJICKTPOHCKH 00NMK MNpEeHeCeHHX JOKyMEHaTa M FhHXOBO €JIEKTPOHCKO
apXUBMPAbE.

Ynan 6.
Janmocnena muna y Lllkonu cy opnamheHa 3a pajy noctojehum HHGOPMALKMORAM CHCTEMUMA H
umajy ozpeheHy BpCTy opnamfielba 1 paBa NPUCTYTIa, CXO/IHO 33y KerbUMa pajHor MECTa.
Jluna osnamhiesa 3a Moc/oBe aAMHHUCTPHpPArA noctojelinx MHGOPMALMOHUX CHCTEMA CY JIMLA
sanocnena y LIIkomu, Koja BpILIE NOCIIO0BE 06e30eherva HH(opMaLMOHE CUTYyPHOCTH H npyajy MojpIKy
y pajy. Osa smua ce HMEHYjy ToceOHOM OJUTYKOM.

.



3JAIITUTA EJEKTPOHCKHUX JTOKYMEHATA

Unan 7.

Ceu 3anocienn y Llkomu, AyXHH Cy /[a MNaXK/BHBO pYKyjy W paje ca eleKTPOHCKOM H
HHGOPMATHYKOM OMPEMOM, Jia je KopucTe Y CKiay ca ymnyTCTBHMA npoussohaua, na y 00aBJbamby
CBOJMX 0CI0BA NIOCTYTIA]y OATOBOPHO, CTPYHHO, nowrTyjyiu MPUHIIMIE NOBEPIEMBOCTH TOJATaKa cBe
y CKIIajly Ca NTCPHUM aKTuMa Ikose.

JanocieHy cy AYJKHM [a CBakKH KBap WK npoGneM eleKTpoHcke M HH(opMaTHUke MPHPOJE
nipujase oBnanieHoM JULLY Koje BpuM nociose o6e30ehuBarba uH(pOpMALHOHE CHI'YPHOCTH, Kako ou ce
XMTHO 1 e)UKACHO Npe/y3ene Mepe 3a CrpeuaBahbe rybuTKa rojaTaka 4 OCUrypasame nHdopMalnoHor
CHCTEMA.

V LlIkoiH je A03BOJbeHO KopHInhere HCKIbYIHBO JEralHiX OrnepaTUBHMX cHCTeMa, copTBepa 1
nporpama.

Kopuuherme HeI03BO/bEHUX M HEICTATHUX oniepaTHBHUX CHCTeMa, codTeepa ¥ mporpama.
cmarpahe ce MOBpesioM pajiHe obasese, y ckiany ca aktuma Lllkone.

Unan 8.
3alITUTA N04aTaKa y HHPOPMAIMOHOM CUCTEMY BPIIH ce U3pajoM 3allTUTHHX KOIKja nojaTaka,
u CﬂpOBOII,VI ce jenuom MeceuHo.

MPUCTYII HHOOPMAIIHOHUM CUCTEMMMA

Yoran 9.

Tlpuctyn ¥ pany nocrojehum HHGOPMALMOHUM CHCTEMHMA ¥Majy CBH 3QIOCICHHA Y [Hkoau,
CXOHO 3ajyXewHMa pajHor MecTa. ZamTHTa TNPUCTYNa MnojanuMa obe3behyje ce JaBarbeM
opnamfiereM HEMoCpeaHNAM H3BPIIMOLIMA 01 AMPEKTOPA [koune.

Tpuctyn noctojehnuM ENEKTPOHCKHM nogaipMa y HHQOPMALMOHOM CHCTEMY moryh je
MCK/bYUMBO Y3 TIOMON ojrosapajyhe J03MHKe 3aM0CIEHOT, 10/ENIOM HUBOA IPaBa NPHCTyMa CUCTEMY
JTH Ha APYTH HauMH, OL00peH Off CTpaHe nupekropa Llkone.

Wudopmaunje 0 JO3MHKaMa KOPHCHHKA €E cMaTpajy CTPOTO MOBEPIBUBUM M HU Y KOM ciyuajy
HHUje 103BOJbEHA Pa3sMEHa JOSHHKHU u3Meljy 3aMoCeHNX HUTH OTKPHBATLE JIO3UHKA TpehiuM IULHMA.

Ctporo je 3abparbeHa cBaka HamepHa aKTMBHOCT KOja MOJKE MMarh HerarvuBaH yTULA) Ha
MpaBUIIHO ¥ HETPEKN/IHO (yHKUMOHKCAE MHPOPMALIMOHHX CHCTEMA, Ha pacronokHBOCT 38 ynorpedy
cHCTEeMa JieralHAM KOPHCHHIIMMA, Kao 1 akTHBHOCTH H pajibe KOje CE MOTY CMAaTpaTH arpecuBHUM 1K
yBpe/UbHBHM.

BamocieHH He cMejy Aa TMIly, pasBujajy, KOnMpajy, M3BpIIABajy HIH yyBajy Omo Kakas
joHaMepHH KOJ| uuja j¢ HamcHa Ja pEIUIMKYje, YHMIITH AT HA 6o Koju Apyr¥ HayuH oMmeTa
HOpMaJHO (hYHKLMOHHUCAE nH(OpPMaLMOHHX CHCTEMA.

OBABE3E 1IKOJIE KAO CTBAPAOIIA 1 HMAOLIA APXMBCKE I'PABE U
JTOKYMEHTAPHOT MATEPHJAJIA ¥ EJJEKTPOHCKOM OBJIHKY

Ynan 10.

ENEKTPOHCKO apXHBHMparLe je neo uWHQOPMALMOHOT CHUCTEMA, Yy OKBMpY Kojer ce 4dysajy
eJIEKTPOHCKA JOKYMEHTa, TaKO J1a je ocurypaHo JlyrOTpPajHO UyBarbe eNICKTPOHCKE apXMBCKE rpahe, ieHo
oJpKaBame. MUrpHpame rojaraka Ha HOBE Hocaue y mpomucaHuM Gopmarima, CBE N0 npejaje
eJIeKTPOHCKE apXUBCKE rpahe McToprjckoM apXuBy I'paga Huma, y cknagy ca TpONMCHMA KOjuMa ce
ypeljyje apxvuBcKa rpaha u yTBpheHUM POKOBHMA HyBaiba.
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EneKTpOHCKO apXHBUPAkE JOKyMeHTAlIHje BPIIK Ce Y LMIbY JIaKIIer TIPOHAJIKEHHA IOKYMEHATA,
gyBarsa W GpiKer MaHuUIyIMCak:a [10CI0BHUM uH(opManyjama.

EnextpoHcka J0KyMEHTa Mopajy GUTH eNeKTPOHCKH MOTMHCaHa KBaMTM(PUKOBAHNM JIUTUTATTHUM
cepTHHKATOM M3JATHM O]l NPU3HATHX cepTuduKoBanux Tena PernyOnuke CpOuje ¥ mpeacTassbajy
pacelill ENEKTPOHCKH JOKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapuBaTi KOMYHHKanuja ca JpyruM MpaBHUM
TAIMMA WA APKABHUM UHCTUTYIMjaMa.

CBM CErMEHTH MOCTYNaKa BE3aHHX 3a CBUJICHTHPAIbE, MONHCHBAILE, W3BELITABAIE U JIP, MOTY

GUTH M3BPIIABAHU KPO3 COPTBEPCKE CUCTEME KOjH Kpeupajy eleKTPOHCKA JIOKyMEHTA 1 M3BELITA)C.

Ynan 11.
O6asesa LlIkone je 1a ocurypa TpajHo YyBame apXHBCKE rpalje y eleKTPOHCKOM O0JIMKY. HEHO
0/IpiKaBae, MUTPHPaIbe OJHOCHO npebaluBarme Ha HOBE HOCaue y MPOMACaHHM dopmarrma 0 npejaje
apxuBcke rpahe y eleKTPOHCKOM o6:uky Ucropujckom apxusy ['paja Huma.

Unan 12. ;
Illkona, Kao cTBapajal ¥ WManal apXHBCKe rpale ¥ JAOKYMEHTapHOT matepujaia y
JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, AYHHA je ma cnpoBojM Tpouedype M IOCTYNKe BE3AHE 32 YIPaBbhake
JIOKyMEHTHMa, Kao W Ja KOpHCTH HH(OpMALMOHH CHCTEM, KOjH rapaHtyje 3amTHTy, ayTeHTH1HOCT.
BEPOIOCTOJHOCT, LIEIOBUTOCT H yNoTpe6 bHBOCT ENIEKTPOHCKHMX IOKyMCHAT.

Creapaise YCJIOBA 33 TIOCTYNIKE M TEXHOJIOLIKA PEIICHba Koja ce KOpHCTE TOKOM MNOY3AaHOr
eJIeKTPOHCKOT HyBatha apXMBCKe rpalje H A0KyMEHTapHOT maTepujana y eleKTPOHCKOM 0OJIMKY, BPIIK y
cKazy ca 3akoHOM O apXHBCKO] rpahu, nponucHMa Kojuma ce ypehyje 110y3aaHo eJIeKTPOHCKO Yy BAKLC
| ocTanuM BaxkehyM nponucuma.

Unan 13.

Illkona, Kao cTBapajall ¥ uManal apXuBCKe rpalje y €/IeKTPOHCKOM OOJIHKY y obage3H je 12 OBY
rpahy rnpeja 3ajenHo ca npunagajyhiuM MeTanojauuma U JCKOAupaty, HA HAYMH KOjU OJLpe]u
Wcropujcku apxus ['paja Huma.

Illkona, kKao cTBapanall 4 MManall apXuBCKE rpahe y €NeKTPOHCKOM OGimKy HysaH je na,
IpUIIKOM TIpejiaje. omoryhu ynorpe0/bHBOCT cajpikaja apxuscke rpabe, y3 0be3behere TEXHHUKUX
yCIIOBa, Y CKJIajly Ca 3aKOHCKHM MPONHCHMA. -

Ynan 14.

IlIkona je myxHa ja o0e3dean MOCTYIKE W TEXHOJIOMKA pellerha Koja ce KOPHCTE TOKOM
MOY3/1aHOT CJIEKTPOHCKOT TyBaka J0KyMeHaTa.

TToy31aHO €1eKTPOHCKO UyBambe 10KyMEHTa nojpasymeBa obesbehere: rokasa aa je NOKYMEHT
MOCTOjao0 Y TaYHO 0[peheHOM TPEHY TKY 3aCHOBAHO Ha KBaJ u(MKOBAHOM BPEMEHCKOM XKHIY; O/IPKABAILE
craTyca BAJMAHOCTH KBaNM(UKOBAHOT SIEKTPOHCKOT HOTIMCA WM [eYaTa y OJHOCY Ha BPEMCHCKH
TpeHyTaK HaCTaHKa; JOCTYNHOCT W3BOPHO HyBaHor JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa M CBHX NOJATHHMX
rojaTaka Kojuma ce yTBpljyje HCIyHEeHOCT YCIIoBa 13 NpeTX0/IHA Ba CTABA; OJIPKABAME MOBCPCHHA Y
MHTErPUTET H ayTEHTHYHOCT TOKOM LE/IOT IICPHO/A 1y Bak:a.

Ynan 15.

Apxuecka rpaha OJHOCHO JOKYMEHTapHH Martepujan Koju ce TpajHO uyBa, M3 Kojer HUje
M3BPIIEHO 01abKMpame apXUBCKe rpalje, He cMe Ce OLITETUTH HH YHUIUTHTH Ge3 063upa Ha TO Ja JiH je
MHUKPOQUIMOBAH W/ JTUTHTAIN30BaH.

ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHO y 00JHKY y KOjeM je Hacrasna.

M3BopHH 00IMK JJOKyMEHTApHOT Marepujalia, KOju Huje eeKTPOHCKH U 33 KOjH HUje NponHcaH

TpajaH pOK HYyBarba, MOXKE Ce YHHMIITUTH npe HCTeKa NpOMMCAHOT TMEPUOJA 'yBam3a, YKOJIMKO C€
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JUruTanu3yje | uysay OKBHpY yCIyre KBaM(UKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT YyBarba JAOKyMeHaTa y cKiany
ca 3aKoHOM O apXMBCKO]j rpahu u apXMBCKOj J€/IaTHOCTH.

Ynan 16.
V cyuajy J0OKyMeHaTa KOji Cy W3BOPHH M HUCY HacTal y enIeKTPOHCKOM 06.1HKY, LLIKko1a MOKE
12 W3BpUIM JMTMTATH3AIM]Y JOKYMEHTa y €JCKTPOHCKH o6nMK TIOrofaH 3a yyBame, Ilpe noueTka
fpoLeca AMrHTaIusalje, Tj. KOHBep3Hje JOKYMEHTa 13 00/IiKa Koju HUj€ ENIEKTPOHCKH Y CICKTPOHCKH
06imxk, I1IKkona je ayskHa Aa npuGaBu MUILLEHE Hcropujckor apxusa I'pana Huma.

Ynau 17.
Osaj [TpaBHIIHHK CTYTIa Ha CHATY OCMOT JIaHa O/t JaHa o0jaB/bHBaka Ha ornacuoj tadbmu Ilkone.

INpejceanuk lxonckor onbopa

t ’
¥4 (:va 2& terr<y
Mupjana Bacuiies

Cexperap
# : Zé’t Emfi%

Anexcanuapa Karauuh

TIpaBHIHUK j& 3aBJCH MO e 6pojem 610-361/10-81 2023-04 07128.12.2023. roause, 06jaB/beH
je Ha ornachoj Tabnu LlIkone Aana 78.12.2023. rouHe u cTyna Ha cHary faxa 05.01 2024. roauHe.



